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2)

3)

Celem procedury jest zapewnienie przejrzystosci oceny i wyboru dostawcow towaréw i wykonawcow usiug
(dalej zwani igcznie ,dostawcami”) realizujgcych dostawy towarow badz wykonujacych ustugi w ramach
projektow wspotfinansowanych z dotacji zewnetrznych, w tym $rodkéw z Unii Europejskie;j.

Przedmiotem procedury sg zasady oraz metodyka postepowania przy wyborze dostawcow, skiadaniu
zamowien i zawierania uméw w zakresie zakupu towarow i usiug w ramach projektéw wspoffinansowanych z
dotacji zewnetrznych w tym srodkow z Unii Europejskie;j.

Procedura ma zastosowanie we wszystkich komérkach organizacyjnych GDANSKIEGO PRZEDSIEBIORSTWA
ENERGETYKI CIEPLNEJ Sp. z 0.0. (dalej zwana takze Spdtkg), uprawnionych do zakupu towaréw i usiug
zwigzanych z realizacjg projektow wspotfinansowanych z dotacji zewnetrznych, w tym srodkow z Unii
Europejskiej.

2. OPIS POSTEPOWANIA
2.1 Zamawianie ustug

1)

2)

3)

4)

5)

6)

)

Ustugi zwigzane z realizacjg projektow zamawiane $3 na podstawie zgtaszanych zapotrzebowan, ktore:

a) majg forme zapisu elektronicznego,

b) wymagajg akceptacji przez upowazniong osobe,

c) przekazywane sg komorce organizacyjnej odpowiedzialnej za zakup danej ustugi.
Akceptacja zapotrzebowan | zaméwien obejmuje:

a) przeglad i weryfikacje zapotrzebowania lub zamoéwienia,

b) sprawdzenie pokrycia w budzecie,

c) zatwierdzenie przez upowazniong osobe.

Skladajgcy zapotrzebowanie odpowiada za zabezpieczenie srodkow finansowych niezbednych dla dokonania
zakupu.

Postgpowanie zakupowe przeprowadzane jest zgodnie z wymogami instytucji zewnetrznych udzielajgcych
wsparcia na realizacje poszczegélnych zadan. Szczegdlowe warunki okreslajg kolejne zataczniki do niniejszej
procedury.

W wyniku przeprowadzenia postepowania nastepuje zawarcie umowy w formie pisemnej z dostawca, ktorego
oferta zostata wybrana.

Realizacjg uslugi nadzoruje osoba wyznaczona przez kierownika komorki organizacyjnej, ktora ziozyta
zapotrzebowanie na dang ustuge. Odbi6r uslugi nastepuje na podstawie protokotu odbioru. Potwierdzenie
protokofu przez przedstawiciela zamawiajgcego jest rownoznaczne z uznaniem ustugi za wykonana.

Podstawe do akceptacii zaplaty za wykonang ustuge stanowi protokot odbioru (lub inny dokument o podobnym
charakterze). Fakture dostawcy weryfikujg pod wzgledem merytorycznym, formalnym i rachunkowym
upowaznione osoby. Zweryfikowana faktura stanowi podstawe do zaptaty naleznosci za wykonang ustuge.

2.2 Zamawianie towarow

1)

2)

3)

Zakupy towarow zwigzane z realizacjg projektéw zamawiane sa na podstawie zgiaszanych zapotrzebowan,
ktore:
a) majg formg zapisu elektronicznego,
b) wymagajg akceptacji przez upowazniong osobe,
¢) przekazywane sg komorce organizacyjnej odpowiedzialnej za zakup danej usiugi.
Akceptacja zapotrzebowan | zaméwien obejmuje:
a) przeglad i weryfikacje zapotrzebowania lub zaméwienia,
b) sprawdzenie pokrycia w budzecie,
c) zatwierdzenie przez upowazniong osobe.
Skiadajacy zapotrzebowanie odpowiada za zabezpieczenie $rodkow finansowych niezbednych dla dokonania
zakupu.

4) Postepowanie zakupowe przeprowadzane jest zgodnie z wymogami instytucji zewnetrznych udzielajgcych

wsparcia na realizacje poszczegolnych zadan. Szczegdtowe warunki okreélajg kolejne zalgezniki do niniejszej
procedury.
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5) W wyniku przeprowadzenia postepowania nastepuje zawarcie umowy w formie pisemnej z dostawcg, ktorego
oferta zostata wybrana.
6) Zakup towaru uwaza sie za zrealizowany po przyjeciu go do magazynu lub bezposrednio do produkcyjnej
komdrki organizacyjnej.
7) Przyjecie towaru do magazynu polega na:
a) zidentyfikowaniu i sprawdzeniu zgodnosci z dokumentacjg (specyfikacja, zamowienie i itp.),
b) sprawdzeniu stanu ilosciowego,
c) weryfikacji niezbednej dokumentacji (certyfikaty, karty produktowe i itp.),

d) przeprowadzeniu odbioru jako$ciowego,
e) wystawieniu dowodu przyjecia wyrobu i jego odnotowaniu w bazie danych.

3. DOKUMENTACJA DO POSTEPOWANIA ZAKUPOWEGO
Spétka dokumentuje przestrzeganie niniejszej procedury w odniesieniu do zakupu towarow i ustug zwigzanych z
realizacjg projektow wspotfinansowanych z dotacji zewnetrznych w tym srodkéw z Unii Europejskiej, w

szczegolnosci poprzez przechowywanie w wersji papierowej i elektronicznej ogloszen o postepowaniu, kopii ofert,
protokolu wyboru najkorzystniejszej oferty i zawartej umowy.

ZATWIERDZIL:
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1. WYKAZ SKROTOW | POJEC

Baza Konkurencyjnosci - portal internetowy, ktéry umozliwia publikacje zapytan ofertowych przez
beneficjentow zobowigzanych do stosowania zasady konkurencyjnosci, znajdujgcy sie pod adresem:
www.bazakonkurencyjnosci.gov.pl

POIiS — Program Operacyjny Infrastruktura i Srodowisko na lata 2014-2020.

PZP - Ustawa z dnia 29 stycznia 2004 r. - Prawo zaméwien publicznych (tekst jedn.: Dz.U. z 2018 r. poz.
1986 z pozn. zm.).

SIWZ - Specyfikacja Istotnych Warunkéw Zamowienia.

Spotka — Gdanskie Przedsigbiorstwo Energetyki Ciepinej Sp. z o.0.

Wspoiny Stownik Zaméwien — stownik, o ktérym mowa w rozporzadzeniu (WE) nr 2195/2002 Parlamentu
Europejskiego i Rady z dnia 5 listopada 2002 r. w sprawie Wsp6inego Stownika Zamowien (CPV) (Dz. Urz.
WE L 340 2 16.12.2002, str. 1, z pozn. zm.; Dz. Urz. UE Polskie wydanie specjalne rozdz. 6, t. 5, str. 3).
Wykonawca — dostawca towaréw lub wykonawca robét budowlanych lub usfug.

Wytyczne - Wytyczne w zakresie kwalifikowalno$ci wydatkéw w ramach Europejskiego Funduszu
Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spotecznego oraz Funduszu Spojnosci na lata 2014-
2020 z dnia 22 sierpnia 2019 .

Zamawiajgcy — Gdanskie Przedsiebiorstwo Energetyki Cieplnej Sp. z 0.0.

10) Zamoéwienie — umowa odpfatna, zawarta pomiedzy zamawiajacym a wykonawca, ktorej przedmiotem sa

ustugi, dostawy lub roboty budowlane przewidziane w projekcie realizowanym w ramach POIiS

11) Zamowienie sektorowe - zamdwienie w rozumieniu w art. 132 ust. 1 ustawy PZP.

2)

3)

4)

6)

7)

2. CEL | PRZEDMIOT PROCEDURY

Celem procedury jest zapewnienie przejrzystosci oceny i wyboru dostawcow towaréw i wykonawcow robot
budowlanych i ustug (dalej zwani tgcznie ,wykonawcami”) realizujacych dostawy towaréw bgdz wykonujacych
roboty budowlane i ustugi w ramach projektéw wspoffinansowanych z Programu Operacyjnego Infrastruktura
i Srodowisko (dalej zwanym POIiS)".
Przedmiotem procedury sg zasady oraz metodyka postepowania przy wyborze wykonawcow, skiadaniu
zamoéwien i zawieraniu umow w zakresie zakupu towardw, ustug lub robét budowlanych w ramach projektow
wspotfinansowanych z POIiS .
Procedura ma zastosowanie we wszystkich komorkach organizacyjnych Spotki, uprawnionych do zakupu
towarow, ustug lub robét budowlanych zwigzanych z realizacjg projektow wspotfinansowanych z POIiS.
W zwigzku z tym, ze Spétka nie jest zgodnie z art. 3 ustawy Prawo zaméwien publicznych (dalej jako PZP)
podmiotem zobowigzanym do stosowania ustawy PZP, postepowanie o udzielenie zaméwienia prowadzone
Jest zgodnie z zasadg konkurencyjnosci (pkt 6) lub w trybie rozeznania rynku (pkt 5).
W kwestiach nieuregulowanych w procedurze zastosowanie znajdujg zapisy w szczegolnosci sekcji 6.5,
6.5.1. oraz 6.5.2 Wytycznych oraz zawartej umowy o dofinansowanie projektu wspotfinansowanego z POIiS
Mozliwe jest odstapienie od niniejszej Procedury przy udzielaniu zaméwien w przypadkach i na warunkach
wskazanych w sekgji 6.5 pkt 7 Wytycznych. Spetnienie przestanek nalezy uzasadnié na pismie i dotgczy¢ do
dokumentacji danego postepowania.
W przypadku odstgpienia od stosowania niniejszej Procedury przy udzielaniu zaméwien na podstawie sekcji
6.5 pkt 7 lit. a - e lub h — k Wytycznych, zaméwienia o warto$ci szacunkowej przekraczajacej 50 tys. PLN
netto nie mogg by¢ udzielane podmiotom powigzanym z nim osobowo lub kapitatowo w sposéb opisany w
sekcji 6.5.2. pkt 3 Wytycznych bez zgody instytucji bedgcej strong umowy o dofinansowanie.
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ETAPY POSTEPOWANIA | ZAKRES ODPOWIEDZIALNOSCI

1) Za stosowanie wymagan niniejszej procedury odpowiedzialni sg:

a. Dziat Zakupéw (FFZ) w zakresie procesu planowania, przygotowania i nadzoru nad prowadzeniem
zamowien;

b. Wszystkie komérki organizacyjne Spolki w zakresie, w jakim wspotuczestniczg w procesie
planowania i dokonywania zakupéw towaréw, ustug lub robét budowlanych w ramach projektow
wspotfinansowanych z POIiS.

2) Postepowanie dzieli sie na nastepujgce etapy:

2)

4)

a. przygotowanie dokumentacji dotyczacej zaméwienia, w tym opracowanie opisu przedmiotu
zamowienia — Kierownik Dziatu Zakupow, Kierownik Dziatu Realizacji Inwestycji;
b. wszczecie procedury udzielenia zaméwienia (upublicznienie) — Kierownik Dziatu Zakupow;

c. przeprowadzenie procedury udzielenia zamowienia i nadzér nad jej przebiegiem — Kierownik Dziatu
Zakupow, z zastrzezeniem lit. d;

d. dokonanie sprawdzenia, oceny i wyboru oferty — Kierownik Dziatu Kontrolingu;

e. nadzor nad przeprowadzeniem procesu zawarcia umowy - Kierownik Dziatu Zakupow;

f. realizacja zamowienia - Kierownik Dziatu Realizacji Inwestycji;

g. odbiér zamoéwienia udokumentowany protokotami odbioru - Kierownik Dziatu Realizacji Inwestycji;

h. weryfikacja faktur wystawionych przez wykonawce lub dostawce — Kierownik Dziatu Realizacji

Inwestycji, Kierownik Centrum Ustug Ksiegowych i Windykacyjnych.

OGOLNE WARUNKI REALIZACJI ZAMOWIEN

Realizacja zaméwien powinna odbywac sie w sposob przejrzysty, racjonalny i efektywny, z
zachowaniem zasad uzyskiwania najlepszych efektéw z danych naktadow.

Szacowanie wartosci zamowienia jest dokonywane z nalezytg starannoscig, z uwzglednieniem
ewentualnych zamowien uzupetniajgcych, o ktérych mowa w sekcji 6.5 pkt 7 lit. g Wytycznych i jest
dokumentowane protokotem z ustalenia szacunkowej wartosci zamoéwienia (wzér zatgcznik nr 1).
Zabronione jest zanizanie wartosci szacunkowej zaméwienia lub jego podziat skutkujgcy zanizeniem jego
wartosci szacunkowej, przy czym ustalajgc wartos¢ zamoéwienia, nalezy wzig¢ pod uwage koniecznosc
lacznego spetnienia nastepujgcych przestanek: a) ustugi, dostawy oraz roboty budowlane sg tozsame
rodzajowo lub funkcjonalnie, b) mozliwe jest udzielenie zamowienia w tym samym czasie, c) mozliwe jest
wykonanie zaméwienia przez jednego wykonawce. W przypadku udzielania zamowienia w czesciach (z
okreslonych wzgledéw ekonomicznych, organizacyjnych, celowosciowych), wartos¢ zamoéwienia ustala
sie jako tgczng wartos$¢ poszczegdinych jego czesci. Warto$¢ zamoéwienia ustala sie dla danego projektu.
Warto$¢ szacunkowa zamowienia jest wartoscig netto, tj. bez podatku VAT.

Szacowania wartosci zamowienia dokonuje sie nie wczesniej niz 3 miesigce przed dniem wszczecia
postepowania o udzielenie zamoéwienia, jezeli przedmiotem zamoéwienia sg dostawy lub ustugi, oraz nie
wczesniej niz 6 miesiecy przed dniem wszczecia postgpowania o udzielenie zamowienia, jezeli
przedmiotem zamowienia sg roboty budowlane.

Przedmiot zamoéwienia opisuje sie w sposob jednoznaczny i wyczerpujgcy, za pomoca doktadnych i
zrozumiatych okreslen, uwzgledniajgc wszystkie wymagania i okolicznosci megace mie¢ wplyw na
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sporzadzenie oferty. Jezeli nie uzasadnia tego przedmiot zaméwienia, opis przedmiotu zamdwienia nie
moze zawierac¢ odniesien do znakdw towarowych, patentéw lub pochodzenia, zrodta lub szczegoinego
procesu, ktory charakteryzuje produkty lub ustugi dostarczane przez konkretnego wykonawce, jezeli
mogtoby to doprowadzi¢ do uprzywilejowania lub wyeliminowania niektérych wykonawcow lub
produktow. W wyjatkowych przypadkach dopuszcza sie stosowanie takich odniesien, jezeli niemozliwe
jest opisanie przedmiotu zamdwienia w wystarczajgco precyzyjny i zrozumiaty sposob zgodnie ze
zdaniem pierwszym. Takim odniesieniom musza towarzyszy¢ stowa ,lub rownowazne”. W przypadku gdy
zamawiajgcy korzysta z mozliwosci zastosowania takich odniesien, nie moze on odrzuci¢ oferty jako
niezgodnej z zapytaniem ofertowym, jezeli wykonawca udowodni w swojej ofercie, ze proponowane
rozwigzania w rownowaznym stopniu spetniajg wymagania okreslone w zapytaniu ofertowym..

Do opisu przedmiotu zamdéwienia stosuje sie nazwy i kody okreslone we Wspdlnym Stowniku Zamoéwien
oraz postanowienia z sekcji 6.5.2 pkt 5 Wytycznych.

Terminy odnoszgce sie do kazdego etapu postepowania ustalane sg zgodnie z przepisami prawa i
Wytycznych oraz w sposéb umozliwiajgey ich dotrzymanie. Podczas ustalania terminéw bierze sie pod
uwage zlozonosc postepowania o udzielenie zamoéwienia, charakter i przedmiot zaméwienia, a takze
umiejetnoéci i doswiadczenie personelu Zamawiajgcego.

Warunki udziatu w postepowaniu o udzielenie zamowienia okreslane sa w sposob proporcjonalny do
przedmiotu zamowienia, zapewniajgcy zachowanie uczciwe] konkurencji i rownego traktowania
wykonawcoéw, przy czym nie mogg one zaweza¢ konkurencji poprzez ustanawianie wymagan
przewyzszajgcych warunki wystarczajgce do nalezytego wykonania zamoéwienia i prowadzacych do
dyskryminacji wykonawcow,

W przypadku zamowien nieprzekraczajgcych wartosci 20 tys. PLN netto, zastosowanie majg procedury
udzielania zamowien zgodne z wewnetrznymi zasadami panujgcymi w Spotce.

OPIS POSTEPOWANIA W TRYBIE ROZEZNANIA RYNKU

Postepowanie zakupowe prowadzone jest w trybie rozeznania rynku w odniesieniu do zamoéwien o
wartosci od 20 tys. PLN do 50 tys. PLN netto wigcznie, tj. bez podatku od towarow i ustug (VAT).

Rozeznanie rynku ma na celu potwierdzenie, ze dana ustuga, dostawa lub roboty budowlane zostaly
wykonane po cenie nie wyzszej niz cena rynkowa. W celu udokumentowania powyzszego nalezy
zachowa¢ co najmniej wydruk zapytania ofertowego zamieszczonego na stronie internetowej Spotki
(chyba ze inna strona internetowa zostanie wskazana w umowie o dofinansowanie lub w SZOOP lub w
regulaminie naboru wnioskow o dofinansowanie lub dokumentacji dotyczgcej wyboru projektow w trybie
pozakonkursowym) zapytan ofertowych wraz z ofrzymanymi ofertami lub potwierdzenie wystania
zapytania ofertowego do co najmniej trzech potencjalnych dostawcow towarow lub wykonawcow robot
budowlanych badz ustug, o ile na rynku tylu istnieje, wraz z otrzymanymi ofertami. Jezeli w odpowiedzi na
zamieszczone na ogolnodostepnej stronie internetowej ogtoszenie o zamaéwieniu ztozona zostanie tylko
jedna wazna oferta, wéwczas nalezy uzupetnic¢ udokumentowanie o oferte pochodzaca z innego zrodta
wymienionego w niniejszym punkcie.. W przypadku, gdy w wyniku upublicznienia zapytania ofertowego
lub skierowania zapytania do potencjalnych wykonawcéw nie otrzymano ofert, nalezy zachowac np.
wydruki stron internetowych z opisem towaru/ustugi i ceng lub wydruki maili z informacjg na temat ceny
za okreslony towar/ustuge, albo innego dokumentu (np. katalogi, foldery). Upublicznienie zapytania
ofertowego na stronie Spotki nastepuje kazdorazowo w odniesieniu do zamowien o wartosci od 20 tys.
PLN netto do 50 tys. PLN netto.

Postepowanie w trybie rozeznania rynku uznaje sie za wazne po otrzymaniu co najmniej dwoch waznych
ofert w wyniku zapytania ofertowego skierowanego do potencjalnych wykonawcow.

-

\—

—
L' ]



' Zatacznik nr 3
G P E PROCEDURA WYBORU DOSTAWCOW | WYKONAWCOW,
SKLADANIA ZAMOWIEN ORAZ ZAWIERANIA UMOW W

4)

1)

4)

5)

6)

ZAKRESIE ZAKUPU TOWAROW, USLUG | ROBOT
BUDOWLANYCH WSPOLFINANSOWANYCH Z ,PROGRAMU
OPERACYJNEGO INFRASTRUKTURA | SRODOWISKO” -
wersja obowiazujaca od dnia 23 wrzesnia 2019 r.

W przypadku zamowien do 50 tys. PLN netto zawarcie pisemnej umowy z wykonawca nie jest wymagane.
W takim przypadku wystarczajgce jest potwierdzenie poniesienia wydatku w oparciu o fakture, rachunek
lub inny dokument ksiegowy o réwnowaznej wartosci dowodowej.

Spotka dokumentuje przestrzeganie trybu rozeznania rynku w sposéb okreslony w pkt 2.

Dla zamowien zawartych w trybie rozeznania rynku majg zastosowanie postanowienia zawarte w pkt 7
ppkt 3 niniejszej procedury.

OPIS POSTEPOWANIA ZGODNEGO Z ZASADA KONKURENCYJNOSCI

Postepowanie zakupowe prowadzone jest zgodnie z zasadg konkurencyjnosci w przypadku zamoéwien
przekraczajgcych wartosé 50 tys. PLN netto, tj. bez podatku od towardw i ustug (VAT).

Postgpowanie zakupowe prowadzone jest w trybie zapytan ofertowych majgcych na celu wybér
najkorzystniejszej oferty.

Zapytanie ofertowe zawiera migdzy innymi opis przedmiotu zaméwienia, termin realizacji zamoéwienia oraz
kryteria oceny oferty okreslone w sposéb proporcjonalny do przedmiotu zamowienia i stosownie do
zapisow sekgcji 6.5.2 pkt 9 Wytycznych, a takze inne elementy wymienione w sekcji 6.5.2 pkt 11 lit. a
Wytycznych. Czescig zapytania ofertowego jest SWIZ. Wzér zapytania ofertowego stanowi zatgcznik nr
2.

Wszczecie postepowania o udzielenie zamowienia nastepuje z chwilg upublicznienia zapytania
ofertowego.

Po podpisaniu umowy o dofinansowanie danego projektu Spétka upublicznia zapytanie ofertowe
dotyczace zaméwienia w danym projekcie w Bazie Konkurencyjnosci, a w przypadku zawieszenia
dziatalnosci bazy potwierdzonego odpowiednim komunikatem ministra wiasciwego do spraw rozwoju
regionalnego — na stronie internetowej wskazanej przez instytucje bedaca strong umowy o
dofinansowanie.

Przed podpisaniem umowy o dofinansowanie danego projektu, Spotka upublicznia zapytanie ofertowe
dotyczgce zamoéwienia w danym projekcie na stronie internetowej wskazanej przez instytucje ogtaszajacg
nabér wnioskéw o dofinansowanie, z zastrzezeniem, ze do czasu wskazania takiej strony, Spotka
upublicznia zapytanie ofertowe na swojej stronie internetowej, w siedzibie Spétki oraz poprzez wysytanie
zapytania ofertowego w formie elektronicznej do minimum 3 potencjalnych wykonawcow lub dostawcow,
o ile na rynku istnieje trzech potencjalnych wykonawcoéw lub dostawcow danego zaméwienia. Dodatkowo
Spotka moze umiesci¢ zapytanie ofertowe w innym powszechnie dostepnym miejscu a w przypadku, gdy
szacunkowa warto$¢ zamowienia jest réwna lub przekracza kwoty okreslone w przepisach wydanych na
podst. art. 11 ust. 8 PZP Spoétka moze dodatkowo umiesci¢ zapytanie ofertowe w Dzienniku Urzedowym
UE.

Termin sktadania oferty wynosi nie mniej niz 7 dni kalendarzowych od daty ogloszenia zapytania
ofertowego w przypadku dostaw towarow i ustug oraz 14 dni kalendarzowych od daty ogtoszenia zapytania
ofertowego w przypadku robét budowlanych. W przypadku zaméwien o warto$ci szacunkowej rownej lub
przekraczajgcej kwoty okreslone w przepisach wydanych na podst. art. 11 ust. 8 PZP, termin wynosi nie
mniej niz 30 dni od daty upublicznienia zapytania ofertowego. Termin 7,14 lub 30 dni kalendarzowych
biegnie od dnia nastepnego po dniu upublicznienia zapytania ofertowego i koriczy sie z uplywem
ostatniego dnia. Jezeli koniec terminu przypada na sobote lub dzien ustawowo wolny od pracy, termin

uptywa dnia nastepnego po dniu lub dniach wolnych od pracy. :
\,
4
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Zapytanie ofertowe moze zosta¢ zmienione przed uptywem terminu skiadania ofert przewidzianym w
zapytaniu ofertowym. W takim przypadku w opublikowanym zapytaniu ofertowym nalezy uwzglednic
informacje o zmianie. Informacja ta powinna zawiera¢ co najmniej. date upublicznienia zmienianego
zapytania ofertowego a takze opis dokonanych zmian. Zamawiajgcy przediuza termin sktadania ofert o
czas niezbedny do wprowadzenia zmian w ofertach, jezeli jest to konieczne z uwagi na zakres
wprowadzonych zmian. Jezeli jest to konieczne z uwagi na zakres wprowadzonych zmian, nalezy
przedtuzy¢ termin sktadania ofert o czas niezbedny do wprowadzenia zmian w ofertach.

Tresé pytan dotyczacych zapytania ofertowego wraz z wyjadnieniami zamawiajgcego publikowana jest
zgodnie z pkt 5 lub 6.

10) Wybér najkorzystniejszej oferty nastepuje sposréd ztozonych waznych ofert spetniajgcych warunki udziatu

w postepowaniu zakupowym w oparciu o ustalone w zapytaniu ofertowym kryteria oceny. Informacje o
wyniku postepowania upublicznia sie zgodnie z pkt. 9 niniejszej procedury.

11) Z przebiegu postepowania sporzadza sie pisemny protokot postepowania o udzielenie zamowienia (wzor

- zatacznik nr 3) zawierajgcy elementy i zatgczniki wskazane w sekgji 6.5.2 pkt 17 Wytycznych.

12) Po przeprowadzeniu postepowania o udzielenie zaméwienia zostaje zawarta umowa w formie pisemnej z

wybranym wykonawca. W przypadku, gdy wykonawca odstgpi od podpisania umowy z Zamawiajgcym,
mozliwe jest podpisanie umowy z kolejnym wykonawca, ktéry w postepowaniu uzyskat kolejng najwyzsza
liczbe punktdw obliczonych zgodnie z zasadami okreslonymi w tresci zapytania ofertowego.

13) Nie jest mozliwe dokonywanie istotnych zmian postanowien zawartej umowy w stosunku do tresci oferty,

7.

1)

3)

na podstawie ktérej dokonano wyboru wykonawcy, chyba ze w zapytaniu ofertowym zostata przewidziana
mozliwos¢ dokonania takiej zmiany w postaci jednoznacznych postanowieri umownych lub w przypadku,
gdy zostaly spetnione inne przestanki zmiany umowy okreslone w podrozdziale 6.5.2. pkt 20 Wytycznych.

ZASADY ROWNEGO TRAKTOWANIA DOSTAWCOW TOWAROW | USLUG

Spétka zapewnia rowny dostep do postepowania zakupowego w szczegolnosci poprzez
niedyskryminacyjny opis przedmiotu zaméwienia, rozumiany jako niestosowanie postanowier mogacych
preferowac¢ konkretnych dostawcow oraz nieustanawianie wymagan przewyzszajgcych potrzeby
niezbedne do osiggniecia celdéw projektu i prowadzacych do dyskryminacji wykonawcow.

W celu uniknigcia konfliktu intereséw zamoéwienia nie mogg by¢ udzielane przez Spétke podmiotom
powigzanym z nig osobowo lub kapitatowo, z wylgczeniem zamoéwier sektorowych oraz zamowien
uzupetniajgcych lub dodatkowych, o ktérych mowa w sekgji 6.5. pkt 7 lit f lub g Wytycznych. W pozostatych
przypadkach okreslonych w sekcji 6.5.2 pkt 2 lit. a Wytycznych udzielenie zamowienia podmiotowi
powigzanemu osobowo lub kapitatowo jest dopuszczalne za zgodg wiasciwej instytucji bedacej strong
umowy o dofinansowanie.

Osoby wykonujgce w imieniu Spétki czynnosci zwigzane z procedurg wyboru wykonawcy, w tym biorgce
udziat w procesie oceny ofert, nie mogg by¢ powiazane osobowo lub kapitatlowo z wykonawcami, ktorzy
ztozyli oferty. Powinny by¢ to osoby bezstronne i obiektywne.

Przez powigzania kapitatowe lub osobowe, o ktérych mowa w pkt 2 i 3, rozumie sig¢ wzajemne powigzania
miedzy Zamawiajacym lub osobami upowaznionymi do zaciggania zobowigzan w imieniu Zamawiajacego
lub osobami wykonujacymi w imieniu Zamawiajgcego czynnosci zwigzane z przygotowaniem i
przeprowadzeniem procedury wyboru wykonawcy a wykonawca, polegajgce w szczegoélnosci na:
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a) uczestniczeniu w spoéice jako wspdlnik spotki cywilnej lub spotki oscbowe;,

b) posiadanie co najmniej 10% udziatow lub akcji, o ile nizszy prog nie wynika z przepiséw prawa lub nie
zostat okreslony przez Instytucje Zarzadzajaca,

c) petnieniu funkcji cztonka organu nadzorczego lub zarzgdzajgcego, prokurenta, petnomocnika,

d) pozostawaniu w zwigzku matzeriskim, w stosunku pokrewieristwa lub powinowactwa w linii proste;,
pokrewienstwa drugiego stopnia lub powinowactwa drugiego stopnia w linii bocznej lub w stosunku
przysposobienia, opieki lub kurateli.

8. DOKUMENTACJA DO POSTEPOWANIA ZAKUPOWEGO

Spoétka dokumentuje przestrzeganie niniejszej procedury w odniesieniu do zakupu towardw, ustug i robot
budowlanych zwiazanych z realizacjg projektow wspoffinansowanych z POIS, w szczegéinosci (jezeli
dotyczy) poprzez przechowywanie w wersji papierowej lub elektronicznej (na
elektronicznych/informatycznych no$nikach danych) oryginatéw dokumentéw lub ich uwierzytelnionej kopii,
w tym zapytan ofertowych, kopii wszystkich ofert, protokotu z postepowania o udzielenia zamoéwienia i
zawartej umowy, udokumentowanie rozestania zapytania do minimum 3 (trzech) potencjalnych oferentéw,
upublicznienie zapytania w siedzibie Spotki i na stronie internetowej Spoéiki.

9. UPUBLICZNIENIE WYNIKOW POSTEPOWANIA

Informacje o wyniku postepowania, zawierajgcg co najmniej nazwe wybranego wykonawcy, jego siedzibe
oraz cene zaméwienia, Spdtka upublicznia w taki sposoéb, w jaki zostato upublicznione zapytanie ofertowe.
Na wniosek wykonawcy, ktory ztozyt oferte, Spotka udostepnia wnioskodawcy protokét postepowania o
udzielenie zamoéwienia, z wyjatkiem czesci ofert stanowigcych tajemnice przedsiebiorstwa w rozumieniu
ustawy z dnia 16 kwietnia 1993 r. o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji (tekst jedn. Dz. U. z 2018 r. poz. 419
z pézn. zm.).

Zatgezniki:
1. Wazdr protokotu z ustalenia szacunkowej wartosci zamowienia
2. Wazor zapytania ofertowego.
3. Wzor protokotu z postepowania o udzielenie zamoéwienia

ZATWIERDZIL:
W hisere
|
Anna JaKkd Marcin Lewandowski
Czionek Farzadu Prezes Zarzgdu
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3. Wartos¢ udzielanego zamoéwienia podstawowego ustalona z nalezytg starannoscig (kwota bez zamowien
uzupetniajacych):

BMETTO - ' L | omemeeimssssse o zt

5. kgczna szacunkowa warto$¢ zaméwienia (suma kwot wskazanych w pkt 3 i 4):

4 | z}

8. Zalgczniki (dokumenty stanowigce podstawe oszacowania wartosci zamowienia):

Sporzadzit: ..o ZatWIerdzam: .........cccoooeveieiiiiieeeeeeeeee )
(data i podpis sporzgqdzajacego) (data i podpis Kierownika Dzialu Realizagji Inwestycji)

N

>
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Zapytanie ofertowe
Gdarniskiego Przedsiebiorstwa Energetyki Cieplnej Sp. z 0.0. z siedziba w Gdarnsku
zdnia__ roku
na:

w ramach projektu pn.

wg przyjetej przez Spotke Procedury wyboru dostawcow i wykonawcéw, skiadania zamdwien oraz zawierania umow w zakresie
zakupu towarcéw, ustug i robot budowlanych wspétfinansowanych z ,Programu Operacyjnego Infrastruktura i Srodowisko”.

l. Zamawiajacy:

Gdanskie Przedsiebiorstwo Energetyki Cieplnej Sp. z 0.0. z siedzibg w Gdansku, ul. Biata 1B, 80-435 Gdansk,
zarejestrowane w Rejestrze Przedsiebiorcow Krajowego Rejestru Sgdowego prowadzonego przez Sad Rejonowy
Gdansk — Potnoc w Gdansku VII Wydziat Gospodarczy Krajowego Rejestru Sadowego pod nr KRS 0000035784, NIP
5840300913, REGON 190567430, o kapitale zaktadowym w wysoko$ci 206.373.000 PLN,

Il. Opis przedmiotu zamowienia:

Przedmiotem zamoéwienia jest:

Przedmiot zaméwienia winien zosta¢ wykonany w terminie

Szczegoblowy zakres zamowienia zostat okreslony w Specyfikacji Istotnych Warunkdow Zamoéwienia (SIWZ) (pkt ...
SIWZ) oraz zatacznikunr ...... do SIWZ.

Zamowienie jest planowane do wspéffinansowania w ramach programu .........................
Opis przedmiotu zaméwienia zgodnie ze Wspolnotowym Stownikiem Zamaéwien

Wariant dla zamoéwien na roboty budowlane: W kazdym przypadku gdy zatgczone do SIWZ dokumenty wskazujg
nazwe wlasng producenta elementéw infrastruktury cieptowniczej dopuszcza sie wykorzystanie elementéw
réwnorzednych, w tym wyprodukowanych przez innego producenta, o ile spetniajg one wszystkie normy i wymagania
wskazane w tych dokumentach. Wykonawca, ktéry proponuje wykorzystanie rozwigzan rownowaznych, jest
obowigzany wykaza¢ na etapie sklfadania oferty, ze oferowane przez niego rozwigzania spetniajg wymagania
okredlone przez Zamawiajacego. Wskazanie nazw wiasnych w zataczonych do SIWZ dokumentach uzasadnione jest
koniecznoscig kompleksowego podejécia do projektowania sieci cieptowniczych w jednym systemie technologicznym
uwzgledniajgc technologie zastosowane w istniejgcej infrastrukturze.

lll. Warunki udziatu w postepowaniu oraz opis sposobu dokonywania oceny ich speilniania oraz informacja
na temat zakresu wykluczenia:

1. O zamodwienie moze ubiegac sie wykonawca, ktory posiada uprawnienia do wykonywania okreslonej dziatalnosci
lub czynnosci objetej niniejszym zamoéwieniem, jezeli ustawy naktadajg obowigzek posiadania takich uprawnien.

2. W celu unikniecia konfliktu intereséw w postepowaniu nie mogg uczestniczy¢ Wykonawcy bedacy podmiotem
powigzanym osobowo lub kapitatowo ze Spdtkg. Przez powigzania kapitatowe lub osobowe rozumie sie wzajemne
powigzania miedzy Zamawiajgcym lub osobami upowaznionymi do zaciggania zobowigzanh w imieniu
Zamawiajacego lub osobami wykonujacymi w imieniu Zamawiajgcego czynnosci zwigzane z przygotowaniem i
przeprowadzeniem procedury wyboru wykonawcy a wykonawca, polegajgce w szczegélnoéci na:

a) uczestniczeniu w spoice jako wspolnik spotki cywilnej lub spotki osobowe;,
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b) posiadanie co najmniej 10% udziatow lub akcji, o ile nizszy prég nie
wynika z przepisow prawa lub nie zostat okreslony przez Instytucje
Zarzadzajacg
c) petnieniu funkcji czlonka organu nadzorczego lub zarzadzajgcego, prokurenta, petnomocnika,

d) pozostawaniu w zwiazku matzenskim, w stosunku pokrewienstwa lub powinowactwa w linii prostej,
pokrewienstwa drugiego stopnia Ilub powinowactwa drugiego stopnia w linii bocznej lub w stosunku
przysposobienia, opieki lub kurateli.

LUB: W zwigzku z tym, Zze przedmiotem ninigjszego postepowania jest udzielenie zamowienia sektorowego w
rozumieniu art. 132 ust. 1 pkt 3 ustawy PZP (tworzenie sieci przeznaczonych do $wiadczenia publicznych ustug
zwigzanych z produkcjg, przesytaniem lub dystrybucja energii elekirycznej, gazu lub ciepfa lub dostarczania energii
elektrycznej, gazu albo ciepta do takich sieci lub kierowania takimi sieciami), dopuszczone do udziatu w postepowaniu
sg podmioty powigzane osobowo lub kapitatowo ze Spoétka w rozumieniu sekcji 6.5.2. punkt 3) Wytycznych w zakresie
kwalifikowalnosci wydatkéw w ramach Programu Operacyjnego Infrastruktura i Srodowisko na lata 2014-2020 z dnia
22 sierpnia 2019 r. [w zaleznosci od przedmiotu zamcdwienia nalezy wybrac¢ wifasciwy wariant]

3. Szczegodlowe warunki udziatu w postepowaniu, opis sposobu dokonywania oceny ich spetniania oraz warunki
wykluczenia wykonawcy okresla SIWZ wraz z zatgcznikami.

IV. Opis sposobu przygotowania oferty:
Oferta powinna by¢ sporzgdzona zgodnie z opisem znajdujgcym sie w SIWZ.
V. Termin zwiazania oferta:
Termin zwigzania ofertg okreslony jest w SIWZ.
VI. Miejsce i termin sktadania ofert:

1. Oferte nalezy ztozy¢ w terminie do . do godz. osobiécie w siedzibie Gdanskiego
Przedsiebiorstwa Energetyki Cieplnej Sp. z 0.0., 80-435 Gdansk ul. Biata 1B, Kancelaria pok. 018, lub pocztg
tradycyjnag lub kurierem na adres Gdanskie Przedsiebiorstwo Energetyki Cieplnej Sp. z 0.0., 80-435 Gdansk
ul. Biata 1B, Kancelaria z dopiskiem .. .

2. Oferta musi zawiera¢ wypetniony, podp:sany przez Wykonawce formularz ofertowy.

3. O waznosci oferty decyduje data i godzina dostarczenia oferty do Zamawiajgcego.

4. Oferta ztozona po terminie zostanie odrzucona bez jej rozpoznania.

VIl. Opis sposobu obliczenia ceny:

1. Podana w ofercie cena musi by¢ wyrazona w PLN cyfrowo oraz stownie, powinna by¢ okreslona w kwocie netto
z dokiadnoscig do petnych ziotych.

2. Cena musi uwzglednia¢ wszystkie wymagania niniejszego zapytania ofertowego, SIWZ oraz uwzgledniac
wszelkie koszty, jakie poniesie Wykonawca w celu nalezytej oraz zgodnej z obowigzujacymi przepisami,
postanowieniami zapytania ofertowego, SIWZ i wzoru umowy realizacji przedmiotu zamowienia.

3. Cena powinna by¢ zgodna z zalgczonym do oferty uproszczonym kosztorysem ofertowym, ktory stuzy
zweryfikowaniu poprawnosci jej obliczenia.

4. Z zastrzezeniem przypadkow wskazanych w SIWZ |lub wzorze umowy, niedoszacowanie lub pominiecie lub brak
rozpoznania przedmiotu zamowienia nie moze by¢ podstawg do zadania zwiekszenia wynagrodzenia
ryczattowego okredlonego w umowie.

5. Wykonawca zobowigzany jest na wezwanie Zamawiajgcego przedstawié szczegolowe kalkulacje ceny po
ztozeniu oferty, po podpisaniu umowy oraz w trakcie realizacji i po zakonczeniu zamoéwienia.

VIII. Kryteria oceny oferty: \ !“! ()
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1)
2)

Przy wyborze oferty Zamawiajgcy bedzie kierowat sie kryterium:

Informacja o wagach punktowych lub procentowych przypisanych do poszczegdlnych kryteribw oceny oferty:

1}

2)

- %/ pkt
= %/pkt

Opis sposobu przyznawania punktacji za spetnienie danego kryterium oceny oferty:

Xl. Okres$lenie warunkéw zmian umowy:

Okreslenie warunkow zmian umowy zawartej w wyniku niniejszego postepowania zawarte jest w SIWZ stanowigcym
zalgcznik do zapytania.

Xll. Pozostate informacje:

1. Zamawiajgcy zastrzega sobie mozliwos¢ uniewaznienia postepowania w przypadku, gdy:

a)
b)

nie zlozono zadnej oferty nie podlegajacej odrzuceniu;

wystgpita istotna zmiana okolicznoéci powodujgca, ze prowadzenie postepowania lub wykonanie
zamowienia nie lezy w interesie Zamawiajgcego, czego nie mozna bylo wczesniej przewidziec,

gdy srodki pochodzgce z budzetu Unii Europejskiej, ktére Zamawiajgcy zamierzat przeznaczy¢ na
sfinansowanie catosci lub czesci przedmiotu Umowy, nie zostaty mu przyznane;

postepowanie obarczone jest niemozliwg do usunigcia wadg, majgcag lub mogacg mie¢ wptyw na wynik
postepowania o udzielenie zamowienia;

cena oferty najkorzystniejszej lub oferta z najnizszg ceng bedzie przekraczac kwote, jakg Zamawiajgcy
zamierza przeznaczy¢ na sfinansowanie przedmiotu zamoéwienia, chyba ze zamawiajgcy moze
zwiekszyc¢ te kwote do ceny najkorzystniejszej oferty;

w przypadku wskazanym w pkt XVI ust. 5 SIWZ zostaly ztozone oferty dodatkowe o takiej samej cenie;
oferta z najnizszg ceng przekracza kwote przeznaczong na realizacje wyzej opisanego zamoéwienia
okreslong przez Zamawiajgcego.

2. Zamawiajgcy wyklucza mozliwos¢ sktadania ofert cze$ciowych lub wariantowych (o ile dotyczy)
3. Zapytania o przedmiot zamowienia nalezy kierowac¢ na adres email:

XIll. Zataczniki:

Zatacznik nr 1 — SIWZ wraz z zatacznikami

Zapraszamy do skiadania ofert po zapoznaniu si¢ z zapytaniem ofertowym oraz Specyfikacja Istotnych
Warunkéw Zamoéwienia (SIWZ) wraz z zatacznikami. Dokumentacja techniczna i projektowa zostala
udostepniona pod adresem (wskazanie dokfadnego adresu strony):
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Protokét z postepowania o udzielenie zaméwienia publicznego

1. Zamawiajacy:

2. Nr postepowania:

3. Przedmiot zamoéwienia:

4. Skiad Komisiji:

5. Sposoéb upublicznienia zapytania ofertowego:

Zapytanie ofertowe zostato:

zamieszczone w Bazie Konkurencyjnosciw dniu .......................

zamieszczone na stronie internetowej ............................oddnia...........r.dodnia............ I.
Zapytanie ofertowe zostalo zamieszczone w siedzibie Zamawiajagcego - w  miejscu:
......................................................................................... oddnia............r. dodnia.............. T.

Zapytanie ofertowe zostato umieszczone w innym powszechnie dostepnym miejscu (nalezy wskazaé w

Jakim) ... 0ddnia Ldodnia LT

Zapytanie ofertowe zostato wystane do nastepujacych oferentéw (jezeli dotyczy):

Nr Nazwa firmy

6. Informacja o kryteriach wyboru:

Kryterium wyboru Waga

Cena

Inne (wskazac¢ jakie)
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7. Wykaz ofert:
Data Informacja o Cena Cena Kryteria wyboru Ocena
Nr Nazwa i wplyniecia spetnieniu zamowienia zamowienia oferty koncowa w
et adres ofcrt ¢ a5 warunkow wzt w euro (uzyskana punktacja) oparciu o
Y | Oferenta Zamawi:' o udziatu w - netto - netto Caria liiiia wszystkie
laceg postepowaniu kryteria

8. Informacja o spetnieniu przez wykonawcoéw warunku, o ktérym mowa w pkt 7 ppkt 3 Procedury
(ewentualnie uzasadnienie odstapienia od warunku):

9. Wyboér najkorzystniejszej oferty:
Wykonawca:
Uzasadnienie wyboru:

Wartos¢ zamowienia:

Data i podpisy:

1.

2.
3.
Zatgczniki:
1. Potwierdzenie upublicznienia zapytania ofertowego w sposéb wskazany w pkt 6 ppkt 5 lub 6 Procedury.
2. Potwierdzenie upublicznienia wynikéw postepowania.
3. Zlozone oferty.
4. Oswiadczenie Spotki o braku powigzan z wykonawcami, ktorzy ztozyli oferty lub oswiadczenie Spétki zawierajace

uzasadnienie odstapienia od wymogu z pkt 7 ppkt 3 Procedury wobec danego wykonawcy.
5. Oswiadczenie os6b wykonujgcych w imieniu Spotki czynnosci zwigzane z procedurg wyboru wykonawcy o braku

powigzan z wykonawcami.



