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1. CEL | PRZEDMIOT PROCEDURY

1)

Celem procedury jest zapewnienie przejrzystosci oceny i wyboru dostawcow towaréw oraz wykonawcow
robot budowlanych i ustug (dalej zwani tgcznie ,dostawcami’) realizujgcych dostawy towaréw badz
wykonujgcych roboty budowlane lub ustugi w ramach projektéw wspéffinansowanych ze $rodkow
publicznych Wojewodzkiego Funduszu Ochrony Srodowiska i Gospodarki Wodnej w Gdarnisku
(niewymienionych w zatgczniku nr 2 do ,Procedury wyboru dostawcow i wykonawcow, skiadania
zamowien oraz zawierania uméw w zakresie zakupu towaréw i usfug objetych dofinansowaniem z dotacji
zewnetrznych”).

Przedmiotem procedury sg zasady oraz metodyka postepowania przy wyborze wykonawcow, skiadaniu
zamowien i zawieraniu uméw w zakresie zakupu towardw, ustug lub robét budowlanych w ramach
projektéw wspotfinansowanych ze srodkéw publicznych Wojewédzkiego Funduszu Ochrony Srodowiska
i Gospodarki Wodnej w Gdansku (niewymienionych w zatgczniku nr 2 do ,Procedury wyboru dostawcéw
i wykonawcéw, skladania zaméwien oraz zawierania uméw w zakresie zakupu towarow i ustug objetych
dofinansowaniem z dotacji zewnetrznych").

Procedura ma zastosowanie we wszystkich komérkach organizacyjnych Gdanskiego Przedsiebiorstwa
Energetyki Cieplnej Sp. z o.0. (dalej zwana takze Spotkg), uprawnionych do zakupu towaréw, ustug lub
robot budowlanych zwigzanych z realizacjg projektow wspéifinansowanych ze $rodkéw publicznych
Wojewodzkiego Funduszu Ochrony Srodowiska i Gospodarki Wodnej w Gdarnsku.

2. OPIS POSTEPOWANIA

1)
2)
3)

4)

5)

6)

7)

Postegpowanie zakupowe prowadzone jest w trybie zapytan ofertowych majacych na celu rozeznanie
rynku i wybor najkorzystniejszej oferty.

Spotka umieszcza zapytanie na swojej stronie internetowej albo w siedzibie Spotki oraz wysyla zapytania
ofertowe w formie elektronicznej do minimum 3 potencjalnych oferentow.

Zapytanie ofertowe zawiera specyfikacjg istotnych warunkéw zamoéwienia (zwanych dalej ,SIWZ"), w tym
miedzy innymi opis przedmiotu zamowienia oraz termin realizacji zamowienia.

Termin sktadania oferty wynosi nie mniej niz 7 dni kalendarzowych od daty ogtoszenia zapytania
ofertowego w przypadku dostaw towaréw i ustug oraz 14 dni kalendarzowych od daty ogtoszenia
zapytania ofertowego w przypadku robét budowlanych.

Po otrzymaniu minimum jednej oferty Zamawiajacy przystepuje do oceny ofert. Z oceny ofert zostaje
sporzadzony protokot wyboru najkorzystniejszej oferty, a na jego podstawie zostaje zawarta umowa w
formie pisemnej z oferentem, ktory ztozyt najkorzystniejsza oferte przy spetnieniu kryteriow zawartych w
SIWZ. W przypadku braku waznych ofert, zostajg wystane zapytania do kolejnych minimum 2
potencjalnych oferentéw.

Informacje o wyniku postgpowania wysyta sie do kazdego wykonawcy, ktéry ziozyt oferte oraz umieszcza
sie jg na stronie internetowej Spotki i w siedzibie Spotki.

W celu zwigkszenia efektywnosci postepowania zakupowego dopuszcza sie mozliwosé grupowania w
jednym zapytaniu ofertowym wielu zapotrzebowan tozsamych co do gatunku.

3. ZASADY ROWNEGO TRAKTOWANIA DOSTAWCOW TOWAROW | USLUG

1)

2)

Spotka zapewnia réwny dostep do postepowania zakupowego w szczeg6lnosci poprzez
niedyskryminacyjny opis przedmiotu zamoéwienia, rozumiany jako niestosowanie postanowien mogacych
preferowa¢ konkretnych dostawcow, oraz dopuszczenie rozwigzan réwnowaznych w przypadku
koniecznosci wskazania konkretnych znakéw towarowych, patentéow lub pochodzenia.
Do postepowania nie zostajg dopuszczone oferty dostawcow, ktorzy:

a) uczestnicza w Spoice jako wspdlnik,

b) posiadajg udziaty w Spoice;
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c) petnig funkcje cztonka organu nadzorczego lub zarzadzajgcego, prokurenta, petnomocnika
Spotki.

3) Spotka zapewnia przejrzyste i obiektywne podejscie w trakcie skladania zamoéwien na zakup towarow i
ustug, przejawiajace sie w szczegolnosci wyigczeniem z prowadzenia postepowania zakupowego os6b
zatrudnionych w Spotce, ktore:

a) ubiegajg sie o udzielenie wskazanego zamoéwienia badz sg potencjalnym dostawcg;

b) pozostajg w zwigzku matzerskim, w stosunku pokrewienstwa lub powinowactwa w linii prostej,
pokrewienstwa lub powinowactwa w linii bocznej do drugiego stopnia lub sg zwigzane z tytutu
przysposobienia, opieki lub kurateli z dostawcg, jego zastepcg prawnym lub czionkami organéw
zarzgdzajgcych lub organdw nadzorczych dostawcow ubiegajgcych sie o udzielenie zamdéwienia;

c) w okresie ostatnich 3 lat liczac od dnia ogloszenia postepowania zakupowego przez Spoétke
pozostawaty w stosunku pracy lub zlecenia z potencjalnym dostawca lub byty czlonkami organéw
zarzadzajgcych lub nadzorczych dostawcow ubiegajgcych sie o udzielenie zamowienia;

d) pozostajg z dostawca w stosunku prawnym lub faktycznym budzacym uzasadnione watpliwosci
co do bezstronnosci tych oséb;

e) zostaly prawomocnie skazane za przestepstwo popeinione w zwigzku z postepowaniem o
udzielenie zamoéwienia, przestepstwo przekupstwa, przestepstwo przeciwko obrotowi
gospodarczemu lub inne popetnione w celu osiagniecia korzysci majgtkowych.

4. DOKUMENTACJA DO POSTEPOWANIA ZAKUPOWEGO

Spoétka dokumentuje przestrzeganie niniejszej procedury w odniesieniu do zakupu towardw i ustug zwigzanych z
realizacjg projektow wspoétfinansowanych ze srodkéw publicznych Wojewddzkiego Funduszu Ochrony Srodowiska
i Gospodarki Wodnej w Gdansku, w szczegoélno$ci poprzez przechowywanie w wersji papierowej i elektronicznej
zapytan ofertowych, kopii wszystkich ofert, udokumentowania rozestania zapytania do minimum 3 (trzech)
potencjalnych oferentéw, upublicznienie zapytania i informacji o wyniku postepowania w siedzibie Spotki i na stronie
internetowej Spotki, protokotu wyboru najkorzystniejszej oferty i zawartej umowy.
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